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PLATAFORMA DE GESTIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS  

La Plataforma de Gestión de Actos Científicos es una unidad de apoyo especializada en la organización, 

coordinación y desarrollo de actividades científicas y formativas. Ofrece servicios integrales que abarcan la 

gestión administrativa, la secretaría técnica, el soporte logístico, la coordinación de actos, así como el apoyo 

en comunicación, relaciones públicas y recursos audiovisuales. Su finalidad es garantizar el correcto 

desarrollo de congresos, jornadas, cursos y reuniones científicas, facilitando la participación de profesionales 

e instituciones en un entorno eficiente y organizado. 

Tarifas Aplicables 

Las tarifas indicadas representan el precio SIN IVA (la factura se emitirá con el tipo de IVA vigente en el 

momento), que puede incrementarse en función de las características de la solicitud. 

A la tarifa final hay que añadirle un 15% de gastos de overhead. 

 Tarifa 1: Investigadores propios del IdiPAZ y del Hospital Universitario La PAZ 

 Tarifa 2: Instituciones públicas y privadas sin ánimo de lucro. 

 Tarifa 3: Instituciones privadas. 

 

Código  Servicios administrativos y organizativos  Tarifa 1 Tarifa 2 Tarifa 3 

 Secretaría técnica (gestionar inscripciones, emisión de 
certificados, atención y documentación) hasta 300 asistentes.   

1.400 € 1.400 € 2.000 € 

 Secretaría técnica (gestionar inscripciones, certificados, atención 
y documentación). Hasta 100 asistentes.  

700 € 700 € 1.000 € 

 Coordinación del evento.  350 € 350 € 500 € 

 Gestión integral del evento (secretaría técnica, planificación, 

coordinación, supervisión en todas las fases, acreditación y 

memoria (Hasta 300 asistentes) 

2.240 € 2.240 € 3.200 € 

 Gestión integral del evento (secretaría técnica, planificación, 
coordinación, supervisión en todas las fases, acreditación y 
memoria). Hasta 100 asistentes.   

1.120 € 1.120 € 1.600 € 

 Congresos o jornadas de mayor complejidad: gestión de 
inscripciones online, atención a ponentes, alojamiento, 
contratos, patrocinadores y soporte durante el acto. 

2.800 € 2.800 € 4.000 € 

 Memoria final del acto  210 € 210 € 300 € 

Código  Servicios de comunicación y RRPP     

 Difusión interna del evento  70 € 70 € 100 € 

 Difusión externa del evento (nota de prensa) 140 € 140 € 200 € 

 Difusión externa del evento (RRSS) 70 € 70 € 100 €  

 Impresión de documentos /fotocopias  0,20 € 0,20 € 0,20 € 

 Material impreso didáctico (carpetas, apuntes y manuales por 
alumno) 

6 € 6  € 6 € 

 Lanyards y tarjetas identificativas (por alumno)  6 € 6 € 6 € 
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 Diseño y maquetación de programa  140 € 140 € 200 € 

 Diseño e impresión de cartelería  70 € 70 € 100 € 

 Informe de impacto en medios   70 € 70 € 100 € 

Código  Equipos audiovisuales y apoyo  Tarifa 1 Tarifa 2 Tarifa 3 

 Equipamiento audiovisual básico (micrófono, proyector, pantalla 
y sonido).  

210 € 210 € 300 € 

 Fotografía  140 € 140 € 200 € 

 Sistema de votación interactiva  70 € 70 € 100 € 

 Grabación de sesiones (en bruto) 210 € 210 € 300 € 

 Streaming  210 € 210 € 300 € 

Código  Apoyo de Personal (por hora) Tarifa 1 Tarifa 2 Tarifa 3 

 Coordinador  120 € 120 € 120 € 

 Profesor  90 € 90 € 90 € 

 Técnico  50 € 50 € 50 € 

 Auxiliar  30 € 30 € 30 € 

 

Datos de Contacto 

Plataforma de Gestión de Eventos Científicos  

Paseo de la castellana 261. 28046 Madrid. 

Tfno.: 917277577 

Responsable: Dr. Juan José Ríos Blanco  

Secretaría técnica:  Dª. Irene Cuevas Gordo  

Correo electrónico: secretariatecnicafyd.hulp@salud.madrid.org  
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